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نموذج طلب شراء للمشاريع المدعومة
السيد مدير دائرة اللوازم
أرجو التكرم بالسير في إجراءات شراء اللوازم المبينة مواصفاتها بهذا النموذج ضمن المشروع المدعوم والمبين معلوماته: 
	طبيعة المشروع
	
( لطالب ماجستير                     ( لعضو هيئة تدريس              

	الكلية
	

	عنوان المشروع
	

	أسماء الباحثين
	1. رئيسي ..........................................................
2. عضو ............................................................
3. عضو ............................................................
4. عضو ............................................................

	الميزانية المرصودة للمشروع
	

	عدد طلبات الشراء الموافق عليها سابقا
(ملاحظة: لا بد من ارفاق نسخ لطلبات الشراء القديمة)
	طلب الشراء الأول (التاريخ .......................... المبلغ ...........................   ( مرفق )

	
	طلب الشراء الثاني (التاريخ .......................... المبلغ ...........................   ( مرفق )

	
	طلب الشراء الثالث (التاريخ .......................... المبلغ ...........................   ( مرفق )

	
	طلب الشراء الرابع (التاريخ .......................... المبلغ ...........................   ( مرفق )

	رقم وتاريخ قرار مجلس العمداء بالموافقة
	


	ت
	اسم المواد/ الأجهزة/ الأدوات
	المواصفات
	الكمية
	الوحدة
	المبلغ الإجمالي

	
	
	
	
	
	فلس
	دينار

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


	9
	
	
	
	
	
	

	المجمــــــــــــــــــوع
	
	


	مقدم الطلب
	مبررات الشراء:

	
	الاسم
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	رئيس القسم
	الاسم
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	عميد الكلية
	الاسم
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	لاستعمال دائرة اللوازم
	المواد ( ( متوفرة  ( غير متوفرة) في المستودعات         

	
	اسم أمين المستودع
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	
	اسم المراقب المالي
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	
	اسم مدير اللوازم
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	لاستعمال الدائرة المالية
	( المخصصات المالية متوافرة وتم حجزها في باب ............... فصل .............. مادة .................

	
	( المخصصات المالية غير متوافرة.           

	
	( المخصصات المالية غير كافيه.

	
	( لا يوجد مخصصـات ماليــــــــــة.

	
	
الموازنة
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	
	مدير الدائرة المالية
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
	مدة المشروع:

	
	الاسم
	التوقيع بالمصادقة
	التاريخ

	
	
	
	

	لاستعمال الجهة المخولة بالإنفاق
	تشترى اللوازم المذكورة أعلاه حسب الأصول، وتحول إلى:

(  العطاءات المركزية

( المشتريات الفرعية

	
	أ.د رئيس الجامعة
	التوقيع بالمصادقة

	
	
	


نسخة الى عمادة البحث العلمي والدراسات العليا
نسخة الى الدائرة المالية
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